
REGULAMENT

REGIMUL ACTELOR DE STUDII $I AL DOCUMENTELOR UNIVERSITARE iN
UNIVERSITATEA DIN PETROSANI

ln temeiul :

o Legea nr.ll20l1, Educaliei Nafionale, cu modificdrile qi completlrile ulterioare

o Legea m. 28812004 privind organizareastudiilor universitare

o ORDIN 415612020 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind regimul actelor de

studii gi al documentelor universitare in sistemul de inv6!5mAnt superior;

. HOTARARE nr. 890 din 20 august 2008 privind denumirile calificdrilor gi titlurile
conferite absolvenlilor inv[fimdntului universitar de licen{6 inmatriculafi in anul I de

studii in anii universitari 2005 -2006, 2006-2007, 2007 -2008

o HOTARARE Guvernului nr.143 din 03.04.2013 privind denumirile calific[rilor gi titlurile
conferite absolventilor invEj[m0ntului universitar de licen]6 inmatriculali in anul I de

studii in anii univers itari 2008 -2009,2009 -20 1 0, 20 1 0-20 1 1

. HOTARARE nr. 580 din 9 iulie 2014 privind aprobarea Nomenclatorului domeniilor gi al
specializ[rilor/programelor de studii universitare gi a structurii institutriilor de inv[]dm0nt
superior pentru anul universitar 20t4-2015, precum qi aprobarea titlurilor conferite

absolvenlilor inv[]dm6ntului universitar de licenfd inmatriculali in anul I in anii
universitari 201 I -2012, 2012-2013 Si 2013 -2014

. HOTARARE 577120t7 privind aprobarea denumirilor calificlrilor gi titlurilor conferite
absolvenlilor invdlSm0ntului universitar de licen!6 inmatriculali in anul I de studii in anii
universitari 2014-2015, 2015 -20t6 qi 2016-2017

. HOTARA.RE 64212020 privind denumirile titlurilor gi calificdrilor conferite absolven{ilor
inv6f6m0ntului universitar de licentd inmatriculati in anul I de studii in anii universitari
20t7 -2018, 2018-2019, 20t9 -2020, 2020-202t

o ORDIN nr. 5553 din 7 octombrie 2011 pentru aprobarea Metodologiei privind echivalarea
pebaza ECTS/SECT a inv[f6mdntului universitar de scurt[ duratS, realizat prin colegiul
cu durata de 3 ani sau institutul pedagogic cu duratd de 3 ani, cu ciclul I de studii
universitare de licen![, pentru cadrele didactice din inv[![m6ntul preuniversitar

. HOTARARE nr. 46t/2017 privind aprobarea confinutului gi formatului actelor de studii
care vor fi eliberate absolven(ilor gi personalului didactic din sistemul national de

inv6(Imdnt preuniversitar

o ORDIN nr.337112020 pentru aprobarea continutului gi formatului foilor matricole anexe
la Certificatele de absolvire a Programului de formare psihopedagogicd (nivelul I 9i
nivelul II)

o ORDIN nr. 4554 din 10 septembrie 2014 pentru aprobarea modelului diplomei de

conversie profesionald, al suplimentului la diplomd gi al certificatului de acordare a
defi nitiv[rii in inv6][m6nt
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ORDIN nr.475012019 privind aprobarea Metodologiei-cadru de organizare gi inregishare

a programelor postuniversitare de cltre instituliile de invSjdm0nt superior

HOTARARE nr. I34 din 2 martie 2016 pentru modificarea gi completarea Codului

studiilor universitare de doctorat, aprobat prin Hotdrdrea Guvernului nr. 681120ll

HOTARARE m.728 din 5 octombrie 2016 privind aprobarea conlinutului gi formatului

actelor de studii care vor fi eliberate absolvenfilor ciclului II - studii universitare de

masterat qi absolvenfilor ciclului I gi ciclului II de studii universitare oferite comasat

ORDIN nr. 6L2L din 20 decembrie 2016 privind aprobarea Metodologiei de recunoagtere

a actelor de studii de nivel licen{[, master sau postuniversitar eliberate de institulii

acreditate de inv[{[mdnt superior din strdin[tate

ORDIN nr. 4868 din 7 august2006 privind suplimentul la diplomd

ORDIN nr. 5289 din 9 septembrie 2008 privind diploma de licenld gi suplimentul la

diplomS

ORDIN nr. 4151 din 15 iunie 2010 privind diploma de master qi suplimentul la diplom[
ORDIN nr. 5803 din 6 decembrie 2010 privind aprobarea modelelor diplomei de licen{6,

diplomei de arhitect qi suplimentului la diplomd

HOTARARE nr. 607 din 23 iulie 2014 privind aprobarea continutului qi formatului
actelor de studii care vor fi eliberate absolvenlilor ciclului I - studii universitare de licenfi
ORDIN nr. 306712020 privind aprobarea Normelor metodologice pentru vizarca actelor

de studii, a anexelor la actele de studii gi a documentelor gcolare universitare emise de

institutriile de inv6[5m0nt superior din Romflnia

LEGE nr. 9 din 1 martie 2011 pentru modificarea Legii nr. 20012004 privind
recunoaqterea diplomelor gi calificlrilor profesionale pentru profesiile reglementate din
Rom0nia

HOTARARE nr. 567 din 15 iulie 2015 pentru modificarea Hot6r0rii Guvernului nr.

9t812013 privind aprobarea Cadrului nalional al calificdrilor
Carta Universitatii

Se elaboreazd prezenttl regulament:

CAPITOLUL I

DISPOZITII GENERALE
Art. 1 Prezentul regulament reglementeazi gestionarea, completarea qi eliberarea actelor de

studii in cadrul Universitdlii din Petroqani.

Art, 2 (1) Actele de studii din sistemul nalional de invS{imdnt superior sunt docurnente
oficiale de stat, cu regim special, care confirm6 studii de invS![mdnt superior efectuate qi

titluri qi/sau calificdri dob8ndite.

(2)Actele de studii conferd titularilor acestora drepturi gi obligaJii care decurg din legislalia in
vigoare.

(3)Actele de studii eliberate de citre Universitatea din Petrogani sunt de tip diplomS,
ceftiflcat, atestat qi anexele acestora, suplimentul la diplomi sau foi matricole (dacd este

cazul), conform reglementirilor in vigoare :



o Diploma de licenlS (Legea nr.ll20ll)
. Diploma de inginer (Legea nr. 1/2011)

. Diploma de MASTER (Legea nr. ll20ll)
o Diploma de conversie profesionala (Legea nt. ll20ll)
o Cerlificat grad II sau I (Legea m.ll201l)
o Cerlificat de absolvire a programului de formare psihopedagogicd (Legea nr. ll20ll)
o Certificat de atestare a competenlelor profesionale (Legea nr. ll201l)
. Certificat de absolvire cursuri postuniversitate de perfeclionare

o Diploma de licen{6 (Legea nr.28812004)

o Diploma de MASTER (Legea nr.28812004)

o Cerlificat de absolvire a departamentului pentru preg5tirea personalului didactic

(Legea ru.28812004)

o Diploma de doctor (Legea nr.8411995)

. Diplorna de licenld (Legea nr.8411995)

. Diploma de inginer (Legea nr.8411995)

. Diploma de absolvire (Legea nr.8411995)

o Diploma de MASTER (Legea nr. B4l1995)

o Atestatului de echivalare a invd{SmAntului universitar de scufta durat[, realizat prin

colegiul cu durata de trei ani sau institutul pedagogic cu durata de trei ani, cu ciclul I
de studii universitare de licen{I (O.M.E.C.T.S., tr. 555312011, cu modificdrile gi

completirile ulterioare)

o Certificate universitare (fErd suslinerea examenului de licen{d sau de

diplomi);
(4) intrucAt diplomele absolven{ilor care au sus{inut examenul de finalizare a studiilor inainte

de anul 1995 nu au fost insolite de foi matricole, Universitatea din Petroqani poate elibera "la

cerere" aceste documente.

Art. 3 Documentele universitare sunt:

a)suplimentul la diplom6, suplimentul descriptiv sau suplimentul Europass la diplomS, dupd

caz, denumite in continuare supliment;

b)foaia matricoli sau anexa cu note,

c)registrul matricol;

d)registrul unic de eviden{[ a formularelor gi de eliberare a actelor de studii;

e)cataloage;

f)planul de inv[{6mdnt;

g)programele analitice ale disciplinelor din planul de invitdmdnt;

h)fiqa disciplinei;

i)situalia qcolarS;

j)adeverin{a privind qcolarizarea/absolvirea fErI examen de finalizare a studiilor;

k)adeverin{a de autenticitatel

l)adeverin{a privind ftnalizar ea studiilor;

m)adeverin\a care atest6 calitatea de student.

(6) Registrele matricole qi registrele de eviden{d a actelor de studii sunt, de asemenea,

documente cu regim special.



Art.4
(l)Conlinutul gi formatul actelor de studii se stabilesc in conformitate cu legislatia in vigoare

gi se aprob[ prin hotlr0re a Guvernului, ini(iat[ de Ministerul Educa{iei qi Cercetlrii, denumit

in continuare Minister,
(2)Conceperea qi tehnoredactarea modelelor de referin![ ale formularelor actelor de studii,

respectiv a suplimentului se realizeazd de Minister, inbaza consult[rii instituliilor.

(3)Datele de pe actele de studii, respectiv din documentele universitare sunt inscrise in limba

romdnS.

(4)Prin exceplie de la prevederile alin. (3), pe acelaqi act de studii, supliment, respectiv foaie

matricolfi, dgpd caz, datele inscrise in limba rom0nd pot fi inscrise, in condifiile legii, qi in una

sau mai multe limbi de circulafie interna]ionalI.

Art.5
(l)Formularele actelor de studii se tip[resc pe hdrtie speciald cu filigran continuu, sunt

inseriate, numerotate qi prevdzute cu elemente de siguranld qi se brogeazd in carnete de c0te

25 de bucdti.
(2)Documentele universitare pot fi tipdrite de cdtre Universitatea din Petroqani numai pe

hdrtie de calitate, astfel incdt sd se asigure pistrarea inscrisurilor cu caracter permanent, cu

respectarea elementelor minimale obligatorii prev6zute in prezentul regulament-cadru.

Art.6
(l)Universitatea din Petroqani pot gestiona numai acele acte de studii gi documente

universitare la care au dreptul in condiliile legii.
(2)Rectorul este responsabil pentru organizarea qi desf[gurarea activitdlii de gestionare a

actelor de studii gi a documentelor universitare de cdtre institufie.

(3)Desemnarea persoanelor la nivel de institulie pentru a desfEgura activit[1i de gestionare a

actelor de studii qi a documentelor universitare se aprobd de conducerea institu{iei qi se

numesc prin decizie a rectorului. Persoanele numite sunt rdspunzdtoare, potrivit legii, pentru

gestionarea actelor de studii gi a documentelor universitare.

(4)Rdspunderea pentru exactitatea datelor inscrise in actele de studii qi in documentele

universitare o poartd persoanele care le-au completat qi persoanele care le-au semnat.

Art.7
(l)Formularele actelor de studii necompletate, actele de studii completate gi neridicate de

titulari, actele de studii anulate, precum gi duplicatele actelor de studii completate qi

neridicate, documentele (imputerniciri, delegafii, procese-verbale) privind primirea, predarea

gi eliberarea formularelor qi actelor de studii se p[streaz6, astfel incdt s[ se realizeze proteclia

acestora in condilii de securitate deplinS, cu termen permanent.

(2)Documentele universitare se pdstreazil conform nomenclatorului arhivistic al Universitdlii
din Petroqani

CAPITOLUL il

GESTIONAREA ACTELOR DE STUDII $I A DOCUMENTELOR DE EVIDENTA

$coLARA

Art.8
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Universitatea din Pehoqani transmite anual, la solicitarea Ministerului, stocul formularelor

actelor de studii.

Art.9
Formularele actelor de studii sunt tipdrite, in condifiile legii, de cdtre Compania Na{iona16

"Imprimeria Nafional[" - S.A., carcpoartilintreaga r[spundere pentru comenzile primite de la

institulii in urma avizdrii acestora de c6tre Minister gi pentru asigurarea securitilii tipdririi 9i

p[str[rii formularelor pdnl la ridicarea acestora'

Art.10
(l)Formularele actelor de studii se ridicd de citre delegafii universit6qii, pebaza comenzilor

avizate de Minister, conform reglementlrilor legale in vigoare.

(2)Formularele actelor de studii sunt preluate in cadrul instituliei, inbaza unui proces-verbal

de predare-primire incheiat intre delegatul instituliei qi persoana cu atribufii in acest sens din

cadrul institutiei, complet6ndu-se in mod corespunz[tor registrul unic de evidentl a

formularelor gi de eliberare a actelor de studii.

Art.lL
in situafii excepfionale se pot transfera formulare de acte de studii de la o institufie la alta, pe

baza aprobdrii Ministerului, in urma unei cereri motivate, insolitd de documente justificative.

Art.12
(1)La intervale de 10 ani, la nivelul instituliei se constituie comisia de selectionare, conform

prevederilor legale referitoare la activitatea de arhiv[, care poate hotIri casarea formularelor

pentru actele de studii necompletate aflate in stoc.

(2)Din comisie fac parte: a) preqedinte: rectorul/prorectorul care are atribu[ii de gestionare a

actelor de studii; b) un num[r impar de membri, din care cel pulin 2 membri din r0ndul

persoanelor care rdspund de gestionarea actelor de studii de la nivel de institutrie, 1 consilier

juridic; c) secretar: qeful compartimentului de arhiv6. Secretarul nu axe drept de vot.

(3)Casarea se consemneazd intr-un proces-verbal care se intocmegte in dou[ exemplare gi

cuprinde, in mod obligatoriu, cel pulin urmitoarele date: tipul formularului actului de studii,

seria qi num5rul fiecdrui formular de act de studii, intervalul propus pentru casare, modul in
cate a fost casat, data casdrii, data intocmirii, numele gi prenumele preqedintelui, membrilor gi

secretarului comisiei gi semniturile acestora.

(a)Un exemplar din procesul-verbal de casare se transmite Ministerului, iar al doilea exemplar

se arhiveazd cu caracter permanent la nivelul institutiei.

CAPITOLUL III:GESTIONAREA ACTELOR DE STUDII
SECTIUNEA I:COMPLETAREA $I ELIBERAREA ACTELOR DE STUDII

Art. 13

(l)Activitatea de completare a formularelor actelor de studii se efectueazd in termen de

maximum 12 luni de la promovarea examenelor de frnalizare a studiilor, respectiv de dou[
luni de la confirmarea, prin ordin al ministrului, a titlului de doctor - in caztil diplomelor de

doctor.

(2)Un act de studii dintr-un carnet cu matcd (cotor) gi matca in cauzd sunt completate identic,

matcarim0ndnd in arhiva instituliei cu termen permanent.

Art. 14



(l)Completarea unui act de studii se efectteazd computerizat sau prin scriere de m0ni, cu tu$

ori cu cernealfl de culoare neagr6, cite! gi f6rd qtersdturi,rdzairi, acoperiri cu pastd corectoare.

(2)in actele de studii datele se inscriu in ordinea inscrisd in certificatul de naqtere, frtd

prescurtdri sau abrevieri, in conformitate cu terminologia oficiali in vigoare. Numele

titularului, inilialalini{ialele prenumelui/prenumelor tat[lui (mamei, in cazri in care tat[l este

necunoscut) gi prenumele titularului actului de studii se scriu cu majuscule, format de tipar,

folosindu-se alfabetul latin, cu aplicarea semnelor diacritice.

(3)in cazul in care, la inmatriculare sau in perioada studiilor, un/o student/studentd depune

cerere pentru modificarea numelui din certificatul de naqtere depus inilial, insolit[ de copii

certificate conform cu originalul ale documentelor oficiale din care rentltd numele nou qi in

baza cdrora s-a eliberat un alt certificat de naqtere, pe baza aprobdrii cererii de cdtre

conducerea instituliei se procedeaz[ la modificarea solicitatd in registrul mafficol qi in

documentele universitare care se vor intocmi ulterior solicitlrii qi, ulterior, in actele de studii.

(4)in carul persoanelor care au cetdlenia unui stat te( al Uniunii Europene, denumili in

continuare cet6leni strdini, completarea actelor de studii se realizeazl in conformitate cu

datele inscrise in pagaport gi in alte inscrisuri oficiale care atestE starea civi16, emise de statul

care a eliberat paqaportul. in situalia in care, pe parcursul qcolariz[rii, studentul strlin igi

modific[ datele de identificare (numele gi/sau prenumele) cu care a fost inmatriculat,atmeazil

a se procedalaactnlizarea scrisorii de acceptare cu noul nume. DacI existd neconcordantd

intre paqaport gi inscrisurile oficiale, ptevaleazd datele din paqaport.

(5)Pe actele de studii prevSzute cu "Loc pentru fotografie" se lipegte fotografia titularului -

rca\zatdrecent, pe h6rtie fotograficS, color, format 3 x 4 cm-astfel incOt sd acopere chenarul

locului respectiv.

(6)Actele de studii se semneazd de citre persoanele ale cdror func1ii sunt precizate in

formular, cu stilou sau cu pix de culoare albastr[, nefiind admisd aplicarea parafei. Actele de

studii se semneaz[ de persoanele aflate in funcfie la data complet6rii actului de studii.

(7)Timbrul sec (T.S.) al institufiei, cu inscrisurile in clar, se aplicd pe actul de studii, in locul

marcat.

(8)Sigiliul instituliei, cu inscrisurile in clar, se aplic[ pe "Locul pentru sigiliu" (L.S.), in

stOnga semnIturii.

Art.15
(l)inainte de a se trece la completarea unui act de studii, se verificd existen{a qi corectitudinea

inscrisurilor imprimate - in raport cu modelele de referinlI, precum qi a datelor ce armeazd a

fi inscrise - prin confruntare cu datele din documentele oficialein cauzd.

(2)Denumirea localitdlii de nagtere care se inscrie in actele de studii este aceea din certificatul

de nagtere sau, dup[ caz, norta denumire oficial[ in vigoare la data complet[rii . in cazul

studenlilor str6ini, denumirea localitfiii de nagtere este aceea din paqaport gi alte inscrisuri

oficiale. Dacd existd neconcordanli intre paqaport qi inscrisurile oficiale, prevaleazd datele din

pagaport.

Art. L6

(l)in situatia in care titularul unui act de studii iqi schimbE numele sau prenumele pe cale

administrativi sau prin hotdr0re judec[toreasc[, dob0ndind un alt certificat de nagtere, poate

solicita eliberarea unui alt act de studii pe noul nume.
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(Z)Cercrea este inso{itd de actul de studii eliberat ini{ial in original, de actul administrativ,

respectiv de hotdrdrea judecdtoreascd din care rcntltd schimbarea numelui, precum qi celelalte

acte de stare civil[ cu noul nume.

(3)in registrul unic de evidenld a formularelor 9i de eliberare a actelor de studii, in registrul

matricol, precum qi in supliment sau in foaia mahicoli se consemneazdla rubrica: menliuni,

informafii suplimentare, observafii, dupi caz, modiltcarea survenitd, trecflndu-se num6ru1

hotdrdrii judecdtoregti sau a actului administrativ inbaza clruia s-a fEcut modificarea.

Art. 17

(1)in vederea complet[rii actelor de studii, secretariatele facult[1ilor/departamentelor

intocmesc tabele nominale cu absolvenfii care \rmemd sI primeascl aotele de studii

respective, pe domenii, programe de studii gi forme de invdJ6m0nt, in termen de maximum 60

de zile de la data promovirii examenelor de frnalizare a studiilor.

(2)La inscrierea in aceste tabele a datelor prevdzute in formularele actelor de studii se au in

vedere prevederile din prezentul regulament-cadru. Tabelele in cauzd se sentneaz[ de cStre

decanul facult[lii, directorul departamentului, dupi caz, 9i secretarul-gef al

facultItrii/departamentului.

(3)in termen de 60 de zile de la promovarea examenelor de finalizare a studiilor se

inainteazi citre compartimentul de specialitate tabelele gi dosarele absolvenfilor care

confin in mod obligatoriu in copie certilicatl conform cu originalul, dupl caz,

urmitoarele:
a)actul de studii gi anexele respectivului act de studii in baza cilrora absolventul/absolventa a

fost admisiadmisd la studii;

b)actele de stare civilE (certificat de naqtere, certificat de cdsdtorie, carte de identitate,

paqaport, alte acte care modifici numele din certificatul de nagtere depus la inscrierea la

studii);
c)dou6 fotografii realizate recent, pe hdrtie fotografici, color, format 3 x 4 cm;

d)fiqa de lichidare intocmitd conform reglementdrilor instituliei;

e)situalia qcolar[, in caanl absolvenfilor provenitri de la altd institutrie'

Art.18
(l)Actele de studii se completeazd qi se elibereazd de c6tre institulia la care absolventul a

suslinut gi a promovat examenul de finalizare a studiilor.

(2)Universitateadin Petrogani face publice prin afigare, la avizier gi/sau pe pagina web,

conditriile de eliberare a actelor de studii.

Art. 19

(l)Actele de studii se elibereazi titularilor in maximum 12 luni de la promovarea examenelor

de fnalizare a studiilor, respectiv in maximum doul luni de la acordarea titlului de doctor.

(2)in situalia in care titularul nu se poate prezenta, actul de studii poate fi eliberat

imputernicitului acestuia, pe bazd de procur6 autentificati la notariat/imputernicire avocafial[

in copie certificat[ conform cu originalul avizatd de Consilierului juridic al Universit[tii din

Petroqani, in care se menlioneazdin mod expres faptul cd imputernicitul poate ridica acte de

studii.

(3)in cazul in care procua notariald a fost intocmit[ pe teritoriul altui stat, aceasta se depune

in original, fiind insofiti de traducerea legalizatil. Proo,tra trebuie si fie apostilatd sau

supralegalizatd de autorit[tile competente ale statului pe al cirui teritoriu a fost intocmitE, cu



exceptia celor intocmite in statele care au incheiat cu Romdnia convenlii, tratate sau acorduri

privind asisten{a juridicd in materie civi16, care prevdd scutirea de orice legalizare. Se acceptfl

imputemicirile efectuate la ambasadele sau consulatele Rom0niei din diverse state.

imputemicirile efectuate sub semndtura ambasadorului/consulului nu trebuie traduse sau

apo stil atelsup r ale gahzate.

(4)inscrisurile menlionate la alin. (2) qi (3) se pdstreazd cu termen permanent in arhiva

institufiei care elibereazilacbtl de studii'

Art.20
(l)Actul de studii se elibereazil titularului/imputernicitului dupl verificarea de cdtre

titular/imputernicit a datelor inscrise in acesta, pe baza prezentdrii documentului de identitate

(carte de identitate sau paqaport valabile) gi, dupl caz, a "Figei de lichidare" din care reztlJtil

cd titularul nu are datorii faf[ de institufie.

(2)Titularul semneaz6 pentru primire in toate locurile prev[zute cu semnStura titularului.

imputemicitul semneaz[ pentru primire in toate locurile prevdzute cu semndtura titularului,

mai pulin pe actul de studii; operafiunea de eliberare se consemneazdin registrul unic de

evidenfd a formularelor gi de eliberare a actelor de studii completdndu-se numele qi

prenumele, calrtatea,denumirea qi num[ru] documentului la rubrica "Menfiuni".

Art,2l
(l)Actele de studii intocmite qi neridicate de titulari/imputemicili se plstreazd in arhiva

instituliei, cu termen permanent.

(2)Actele de studii intocmite qi neridicate din catza decesului titularului pot fi eliberate unui

membru al familiei titularului (soj/so[ie, ascendent ori descendent de gradul l sau II), itbaza

unei cereri aprobate de conducerea instituliei, insolitd de copie certificatd conform cu

originalul a certificatului de deces qi de o declarafie pe propria rdspundere privind motivele

invocate pentru ridicarea acestor acte de studii.

(3)Actele de studii se pot elibera la cererea persoanei indreptEfite qi prin intermediul

ambasadei (consulatului) prii respective in Rom6nia sau al ambasadei (consulatului)

Rominiei din {ara de reqedin}i a acesteia. in acest caz,la eliberarea actului de studii delegatul

desemnat de ambasad5/consulat semneazi in registrul unic de evidenf6 a formularelor qi de

eliberare a actelor de studii, f6r6 a semna pe actul de studii.

SECTIUNEA 2: Completarea qi eliberarea duplicatelor actelor de studii

Art.22
in canil pierderii, deteriorlrii, distrugerii, plastifierii unui act de studii se elibereazd un

duplicat al actului de studii, dac[ in arhiva instituliei se gisesc matca actului respectiv qi/sau

alte documente legale din care reniltil situalia studiilor titularului. Dacd arhiva a fost distrusd

in condilii de for[[ major6 (ca1amit61i naturale, incendii etc.), duplicatul se elibereaz[ ca

urmare a reconstituirii situatriei gcolare de citre institulie.

Art,23
(l)Pentru eliberarea duplicatului unui act de studii, titularul adreseazl conducerii

institufiei o cerere insofitl, dupi caz, de urmitoarele documente:



a)declarafie scris[ a titularului actului, in care sunt cuprinse toate elementele necesare pentru

identificare qi imprejurlrile in care actul a fost pierdut, distrus sau deteriorat;

b)copie certificatl conform cu originalul a certificatului de naqtere;

c)dou6 fotografii - rcalizate recent pe h0rtie fotograficd, color, format 3 x 4 cm - ale titularului

actului;

d)dovada publicdrii in Monitorul Oficial al Rom0niei, Partea a III'a, in canil pierderii sau

distrugerii actului de studii;

e)dovada plElii taxei pentru eliberarea duplicatului;

f)actul deteriorat sau plastifiat, in original;

g)procura notariald/imputernicirea avocafial[ in copie certificatl cu originalul.

(2)Cercrea prevdztttd la alin. (1) se poate intocmi de citre titularul actului de studii in catzd

sau de imputemicitul acestuia.

(3)Pentru publicarea pierderii sau distrugerii actului de studii, titularul/imputemicitul acestuia

se adreseazd Regiei Autonome "Monitorul Oficial", anunful urmind sd cuprindd urmdtoarele

date: denumirea actului de studii original; numele, inilialalinifialele prenumelui/prenumelor

tatllui (mamei, in canl| in care tat[l este necunoscut), prenumele titularului; anul finalizdrii

studiilor in catzd; seria qi num[ru] actului respectiv, num[ru] gi data la care a fost inregistrat

in registrul unic de eviden!6 a formularelor gi de eliberare a actelor de studii; denumirea

instituliei emitente.

Lrt.24
(l)Duplicatul unui act de studii conferd titularului aceleaqi drepturi ca qi actul de studii

original gi se realizeazd pe un formular identic sau similar celui original, dup[ procedura

generali prevdzutd la actele originale.

(2)in cazul in care la nivelul instituliei nu se mai gdsesc formulare identice sau similare cu

cele originale se aplicdprevederile art. 11.

(3)in cazul in care, la nivel nafional, nu se gdsesc formulare similare cu cele originale,

destinate promofiilor de studenli inmatricula[i inaintea intr6rii in vigoare a Legii

invdldmflntului nr. 841t995, se procedeazil la comandarea de la Compania National6

"Imprimeria Na[iona16" - S.A. a formularelor, conform modelelor reglementate prin Legea

invd{dmdntului nr. 8411995, republicatI, cu modificdrile gi completdrile ulterioare, in urma

avizdrii de c[tre Minister.

(4)Pe dupticat se menfioneazfl urmltoarele inscrisuri suplimentare, scrise cu tuq sau cu

cerneali de culoare roqie, intr-un spafiu corespunzfltor, dupi cum urmeazl:
a)in partea de sus: DUPLICAT; seria qi num6ru1 actului original eliberat;

b)in locurile pentru semndturile corespunz[toare celor de pe actul original - (S.S.);

c)in partea de jos, dreapta - Nr. ... (numdrul de inregistrare acordat de institulie din registrul

unic de evidenfd a formularelor gi de eliberare a actelor de studii) ...... din ...... (data) .......;

d)pe verso - "Acest DUPLICAT este eliberat conform deciziei rectorului/.......... ff. .... din ......
(data) .......... . Confirmim autenticitatea inscrisurilor cuprinse in prezentul act de studii.", text

care este urmat de functiile (rector, secretar qef universitate, decan/director, secretar gef

facultate/secretar departament, dupd caz) care sunt inscrise pe actele de studii similare celui in
cauzd, la data intocmirii duplicatului, qi de semn[turile persoanelor care ocup[ funcfiile

respective.



(S)Sigiliul instituliei se aplic[ doar pe versoul duplicatului 9i mdtcii, in stdnga semnEturii

rectorului gi, dup[ cM, in func{ie de modelul tipizatului, qi pe fotografii. Timbrul sec al

institu[iei se aplici in locul matcat.

Art.25
(l)Titularul sau imputemicitul poate ridica duplicatul unui act de studii in termen de

maximum 30 de zile calendaristice de la data aprob[rii cererii.

(2)Duplicatele intocmite qi neridicate se pdstreaza cu termen permanent.

(3)Eliberarea duplicatelor actelor de studii se efectueazl in condiliile practicate la eliberarea

actelor originale.

(4)in registrul unic de eviden![ a formularelor 9i de eliberare a actelor de studii qi pe matca

actului de studii original se inscriu seria 9i numflrul duplicatului eliberat'

Art,26
Dac[ duplicatul unui act de studii a fost pierdut, deteriorat, distrus sau plastifiat, titularului i

se elibereaz[ un alt duplicat, la cerere, in condiliile prezentate mai sus 9i cu menfiunea cd pe

acesta se inscriu suplimentar seria gi num6rul duplicatului/duplicatelor anterior/anterioare,

precum gi data la carc acesta/acestea alat fost eliberat(e), cu respectarea prevederilor

prezentului regulament-cadru.

Art.27
(l)ln situalia in care completarea gregitd a actului de studii sau a duplicatului, dupd caz, este

sesizatd la nivelul instituliei anterior eliberlrii actului, acesta completeaz6 un nou act de studii

corespunzdtor.

(2)in carulin care titularul constat6 gregeli in actul de studii sau in duplicat, dttpd caz, dupd o

perioadd de timp de la primirea acestuia, titularul se adreseaz[ in scris conducerii instituliei

care l-a eliberat, in vederea eliberdrii unui nou act de studii sau a unui alt duplicat, d,opd caz.

Cererea este insofitd de actul de studii sau duplicatul completat greqit, in vederea anulSrii

acestuia gi p6strdrii in arhiva instituliei, cu termen permanent.

(3)in cazurile prevSzute la alin. (2), conducerea instituliei dispune completarea altor

formulare corespunzdtoare pe care se inscrie, la subsol, nota: "Prezentul/a (act de

studii/duplicat) ..... inlocuieqte........ (actul de studii/duplicatul) cu seria .". $i nr' ........,

precum gi cu nr. de inregistrare ......... (acordat de institulie din registrul unic de evidenfl a

formularelor gi de eliberare a actelor de studii) ........ din ....... (data) deoarece acesta

(aceasta) confinea unele erori."

SECTIUNEA 3 :Anularea actelor de studii/duplicatelor

Art.28
(l)Conducerea Universitdlii din Petrogani dispune anularea formularelor actelor de

studii/duplicatelor completate cu greqeli, qters[turi, ad6ug6ri, murdare, deteriorate, plastifiate,

cu sigiliul aplicat in mod necorespunzdtor sau in cazul prevdzutla afi. 16 qi intocmirea altota

corespunzdtoare, prin Decizia Rectorului. Aceastd operaliune se rcalizeaz6 prin scrierea

cuvdntului "ANULAT" pe toat6 diagonala imprimatului, atdt pe actul de studii, cdt 9i pe

matcd (cotor).

(2)Menliunea de anulare se inscrie gi in registrul unic de eviden{d a formularelor qi de

eliberare a actelor de studii, t[ind cu o linie rogie gi scriindu-se cuvdntul "ANULAT" pe

rindul formularului gregit. in st0nga rOndului anulat se scrie cu ro$u num6rul curent la care se

regdseqte actul de studii ref6cut corespunzdtor.
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(3)Actele de studii/duplicatele anulate se arhiveazd cu termen permanent.

Art,29
(l)Universitatea din Petroqani intreprinde demersurile necesare pentru anularea actelor de

studii/duplicatelor qi/sau documentelor universitare eliberate referitoare la studii care nu au

fost efectuate de ciltre titular, ob[inute prin mijloace frauduloase, prin incdlcarea Codului de

eticd qi deontologie universitard sau a altor prevederi legale'

(2)in situa{ia prevdnfia la alin. (1) se face men}iunea in registrul unic de evidentd a

formularelor gi de eliberare a actelor de studii, preciz0ndu-se documentulinbaza c[ruia s-a

anulat respectivul act de studii.

(3)Anularea unui act de studii in condiliile alin. (1) este ficutd publici in Monitorul Oficial al

Romdniei, Partea allL-a, de citre institulia care l-a eliberat.

(4)in cel mult 5 zile lucrltoare de la data publiclrii in Monitorul Oficial al RomAniei se

inforrneazd M inisterul.

CAPITOLUL IV:Gestionarea documentelor universitare

Art.30
(l)Documentele universitare prevdztrte la art. 3 se intocmesc cu respectarea elementelor

minimale obligatorii, respectiv cu respectarea rubricafiei din formular prevdzute in prezentul

regulament-cadru.

(2)in documentele universitare datele se inscriu in ordinea inscris6 in certificatul de naqtere.

Acestea se inscriu f[rd prescurt[ri sau abrevieri, in conformitate cu terminologia oficial[ in

vigoare.

(3)in cazul cetfllenilor strflini datele se inscriu in ordinea inscrisl in paqaport gi in alte

inscrisuri oficiale. in situatria in care existd neconcordanfl intre paqaport qi inscrisurile

oficiale, prevaleazd datele din pagaport'

(4)Dacd pe parcursul qcolarizdrii survine modificarea stdrii civile, datele din certificatul de

cdsltorie se inscriu in documentele universitare, in rubricile corespunzdtoare, frrd ca ulterior

acestea s[ fie inscrise in actele de studii.

(S)Toate rubricile rdmase libere se bateazil.

(6)Este interzis sd se facd gters[turi, rdzuriri, acoperire cu past[ corectoare, prescurtdri qi/sau

addugiri in documentele universitare.

(7)Dupd completare, semnare qi gtampilare, toate documentele universitare devin documente

cu regim special.

(8)in cazul pierderii, deterior[rii, distrugerii, plastifierii sau in cazul descris la art. 16 se

intocmesc qi se elibereazd alte documente universitare in original.

Art.31
Suplimentul se intocmegte gi se elibercazd in conformitate cu actele normative in vigoare, pe

baza inscrisurilor din registrul matricol, prin copierea exactd a datelor, frrI modificarea

acestora.

Art.32
(l)Foaia matricoli sau anexa cu note se intocmeqtepebazainscrisurilor din registrul matricol,

prin copierea exactda datelor, frr[ modificarea acestora. Acestea se completeazI qi cu funclia,

numele, prenumele gi semndtura persoanelor din institulie, aflate in funclie la data completdrii

(rector, secretar gefuniversitate, decan, secretar geffacultate) qi se aplicd sigiliul institutiei.
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(2)Foatamatricol[ sau anexa cu note insoJegte, dupd caz, actele de studii sau poate fi eliberat[

qi la cerere.

Art.33
(l)Elementele minimale obligatorii ale registrelor matricole aferente studiilor universitare

sunt prev[zute in anexa la prezentul regulament-cadru.

(2)in registrul matricol datele se completeazdinconformitate cu prevederile art. 30.

(3)prin excep{ie de la art. 30 alin. (6), modificarea unor rubrici se face pentru indreptarea unor

erori sau omisiuni comise st ocazia inregistr[rilor, prin buarca textului greqit printr-o linie

orizontald tras6 cu cerneal[ roqie, inscriindu-se deasupra noul text, tot cu cerneald roqie.

Modificarea este semnat[ de c[tre secretarul $ef facultate/departament 9i decar/director, dupd

caz, qi se gtampileaz[.

(4)Registrele matricole se pot intocmi, semna qi arhiva electronic, dac[ institufia respectivd

dispune de mijloacele necesare , in baza unei proceduri proprii, cu respectarea elementelor

minimale obligatorii prevlzute in anexa prezentului regulament-cadru 9i a legisla{iei in

vigoare.

(5)Nu se admite modificarea numelui, prenumelui, ini{ialei sau a localitdlii de naqtere ale

titularului in registrele matricole, dacd schimbarea in catzd s-a produs dupd data de absolvire

a anilor de studii, cu excepfia situaliei prevdzute la att. 16.

Art.34
(1)in registrul unic de evidenfd a formularelor qi de eliberare a actelor de studii se

consefltneazfl: numfirul de ordine dat de institutie; seria gi numirul actului de studii; numele,

ini[ialalinifialele prenumelui/prenumelor tat6lui (mamei, incazlulin care tatil este necunoscut)

qi prenumele titularului; locul gi data naqterii titularului;prenumele pdrinlilor; anul qi sesiunea

examenului de finalizare a studiilor; institufia care a asigurat qcolarizarea; domeniul,

specializarea, programul de studiu;media examenului de finalizare a studiilor; promofia; data

eliber[rii; numele, prenumele qi semndtura persoanei care a eliberat actul de studii; semn6tura

de primire a actului de studii de cfltre titular/imputernicit; seria gi num6ru1 actului de

identitate; menfiuni.

(2)Registrul unic de evidenfd a formularelor 9i de eliberare a actelor de studii se pagineazd, se

parafeazil cu sigiliul institu[iei, primeqte num[r de inventar qi se arhiveazd ctr termen

permanent.

Art.35
( 1 )Cataloagele cuprind urmltoarele elemente minimale obligatorii:

a)antetul: denumirea institutriei, denumirea facultdlii care gestioneazl qcolarizarea, denumirea

domeniului de studii qi a programului de studii - conform hot[r0rii Guvernului in vigoare la

data inmatriculdrii, forma de inv6![mdnt, loca]ia geografici, anul universitar, anul de studii,

semestrul, seria/grupa;

b)datele despre evaluare: tipul evaludrii - examerVverificare, denumirea disciplinei qi num6ru1

de credite conform planului de inv[][mdnt, numele, prenumele gi gradul didactic al

evaluatorilor, data sus[inerii evaludrii;

c)confinutul catalogului: numele qi prenumele studenfilor, conform registrului matricol, din

gnrya/serialanul de studii in care se sus{ine evaluarea qi care au dreptul sd o sus!in6, sesiunea

din anul universitar in care se prezinti studentul la evaluare, nota/calificativul/absenta,

semndturile evaluatorilor;
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d)semndturile de certificare a datelor inscrise in catalog in baza procedurilor elaborate la

nivelul fiecdrei institulii ;

e)numerotare: num[ru] paginii din totalul de pagini ale catalogului.

(2)Modificarea notelor/calificativelor/absenlelor se rcalizeazl de cStre titularul disciplinei prin

bararea cu o linie ofizontald, cu cemeald roqie, a notei/calificativului/absenfei, inscriindu-se

deasupra noul text, tot cu cerneal[ rogie, qi semnarea de c6tre acesta.

(3)Modificarea altor rubrici din catalog se rcalizeazl conform prevederilor art.33 alin' (3).

Art.36
planul de inv[ldmdnt, figa disciplinei gi programele analitice ale disciplinelor din planul de

invd{6mdnt se intocmesc in conformitate cu prevederile legale in vigoare, pebaza autonomiei

universitare.

Art.37
(l)Situafia gcolar[ se completeazd ntxrrai la cererea titularului/imputemicitului, in baza

aprob[rii acesteia de cltre conducerea institufiei, in conformitate cu reglement[rile din

institulie.

(2)Documentul menlionat la alin. (1) are ca model de referinfi structura suplimentului 9i

cuprinde urmdtoarele elemente minimale obligatorii: profilul sau domeniul de studii,

specializarea sau programul de studii, forma de inv6![m0nt, limba de predare, localia

geograficl de desfigurare, menfiuni privind qcolarizarea (intreruperi de studii, prelungiri ale

qcolariz[rii, mobilit6ti academice, numirul documentului care a permis accesul la studii,

pentru cet[jenii striini etc.), funcfia, numele, prenumele gi semnltura persoanelor din

institulie, aflate in funclie la datacompletdrii - rector, secretar qef universitate, decan, secretar

qef facultate qi sigiliul instituliei.

Art.38
(l)Adeverinla privind qcolarizarea se elibereazd la cerere gi atesti parcurgerea unei perioade

de studii. Aceasta cuprinde urm[toarele elemente minimale obligatorii: domeniul de studii,

programul de studii/specializarea, perioada de studii, forma de inv6![m0nt, limba de predare,

loca{ia geograficd de desfrqurare, pentru cetEfenii str[ini - num[rul documentului in baza

c[ruia au fost admiqi la studii - ordin de ministru, scrisoare de acceptare, aprobare de

gcolarizare/adeverinlil/atestat - funclia, numele, prenumele qi semndtura persoanelor din

institulie, aflate in funcfie la data completdrii (rector, secretar qef universitate, decan, secretar

gef facultate) qi sigiliul institufiei.

(2)Adeverinfa de absolvire firl examen de finalizare a studiilor universitare atestl

absolvirea unui program de studii qi se elibereazil la cerere absolvenfilor care nu au

susfinut sau nu au promovat examenul de finalizare a studiilor. Aceasta este intocmiti
de institufia absolviti pi cuprinde urmitoarele elemente minimale obligatorii:

a)domeniul de studii universitare;

b)pro gramul de studii/sp ecializarca;

c)perioada de studii;

d)media anilor de studii;

e)statutul de acreditarelatrtoizare de funcfionare provizorie, forma de invd!6m6nt, limba de

predare, localia geograficS, numirul de credite gi actul normativ care le stabilegte (hotlrdre a

Guvernului, ordin al ministrului, dtrydcaz);
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f)numlrul ordinului de ministnr/scrisorii de acceptare la studii/aprob5rii de

Scolarizareladeverinlei de recunoaqtere a studiilor - pentru studen{ii strdini;

g)func(ia, numele, prenumele gi semnltura persoanelor din institulie, aflate in funclie la data

completlrii (rector, secretar qef universitate, decan, secretar gef facultate) qi sigiliul institutiei.

(3)Adeverin!acare atestS calitatea de student in fala autoritililor din afara ![rii se ehbercazdla

cerere gi cuprinde urm[toarele elemente minimale obligatorii: domeniul de studii, programul

de studii/sp ecializarca, perioada de studii, forma de inv6f6m0nt, limba de predare, locatia

geografic[ de desfrgurare, pentru cetilenii strSini - numdrul documentului inbaza c[ruia au

fost admigi 1a studii - ordin de ministru, scrisoare de acceptare, aprobare de

qcolarizare/adeverin!5/atestat - funcfia, numele, prenumele qi semnltura persoanelor din

institulie, aflate in func{ie la data complet[rii (rector, secretar qef universitate, decan, secretar

gef facultate) qi sigiliul institufiei.

(4)in alte situatii dec0t cele prevdztte la alin. (3), adeverinla care atesti calitatea de student se

poate intocmi gi elibera de c[tre facultate qi se semneazilde decanul qi secretarul gef facultate,

cu aplicarea qtampilei facultdlii.

Art.39
(l)Dupd promovarea examenului de finalizare a studiilor, absolvenfilor li se elibereaz[ o

adeverin{d privind fnalizarea studiilor, al cdrei termen de valabilitate este de maximum 12

luni de la promovare.

(2)Adeverin(a privind finalizarea studiilor conferl titularului aceleaqi drepturi legale ca

gi actul de studii pi este necesar sI confini funcfia, numele, prenumele 9i semnltura
persoanelor din institufie, aflate in funcfie la data completirii (rectoro secretar qef

universitate, decan, secretar gef facultate), sigiliul institufiei, precum 9i urmltoarele

informafii:
a)domeniul de studii universitare;

b)pro gramul de studii/s p eciahzarca;

c)perioada de studii;

d)media anilor de studii;

e)media examenului de finalizare a studiilor;

f)statutul de acreditarelatrtoizare de funclionare provizorie, forma de inv6{5m6nt, limba de

predare, locafia geografic[, num6ru1 de credite qi actul normativ care le stabileqte (hotir0re a

Guvernului, ordin al ministrului, dupd caz);

g)numErul ordinului de ministnr/scrisorii de acceptare/aprobdrii de gcolarizare/atestatului de

recunoaqtere a studiilor - pentru studenfii str[ini.

(3)Absolvenlilor li se elibereazS, de regul6, o singur6 adeverinfi de finalizare a studiilor. in
cazul pierderii sau distrugerii, la cerere, se elibereazd o noud adeverin!6, cu un nou numir de

inregistrare, al cdrei termen de valabilitate se incadreazd in perioada de maximum 12 luni

calculat6 de la promovarea exilnenului de finalizare a studiilor.

Art.40
(1)Adeverin[a de autenticitate certifici autenticitatea, valabilitatea qi corectitudinea

inscrisurilor din actul de studii gi documentele universitareprevilnttelaart.3 lit. a) gi b).

(2)Adeverinla men{ionat6 la alin. (1) se elibereazd la cererea titularului/imputernicitului gi

cuprinde urmitoarele elemente minimale obligatorii: numele qi prenumele titularului, aga cum

apare menlionat in registrul matricol; perioada de studii, numdrul de credite,

profilul/domeniul, programul de studii/specializarea gi forma de invildmdnt absolvite; seria,
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numirul qi data eliberlrii diplomei; numlrul gi data eliberdrii documentelor universitare

prevdzute la art. 3 lit. a) qi b); num[ru] gi data documentului inbaza cdruia au fost admiqi la

studii - ordin de ministru/scrisoare de acceptare/aprobare de qcolarizate/atestat/adeverint[

(numai pentru cetifenii strlini); func{ia, numele, prenumele gi semndtura persoanelor din

institulie, aflate in funcfie ladata completirii (rector, secretar gef universitate, decan, secretar

qef facultate) qi sigiliul instituliei.

Art.4l
(l)Documentele universitare prevdn$e la afi.3 lit. a) qi b) se elibereazd, de regul[, de citre

institutia care a asigurat gcolarrzarea.

(Z)in carul in care institulia carc a asigurat $coladzarea a fost reorgafiizatd/desfiintata li
arhiva a fost preluatd de c6tre o altd instit{ie care are dreptul sd gestioneze acte de studii,

documentele universitare prevdzute la art.3lit. a)-b) qi g)-l) se pot intocmi gi elibera de c6tre

aceasta. in aceasti situalie se va face menfiunea: "Acest inscris este eliberat de '.........
(denumirea instituliei) caxe deline arhiva (denumirea instituliei

reorganizateldesfiinlate) undetitularulafinalizatstudiile'"

(3)in cazul in care institulia care a asigurat gcolarizarea a fost reorganizatl sau desfiinfatd 9i

arhiva a fost preluat[ de c[tre Arhivele Na]ionale, serviciile judelene/Serviciul Municipiului

Bucuregti alelal Arhivelor Nationale sau de operatori economici autoriza{i in prestarea de

servicii arhivistice, documentele universitare prev[zute la arl.3 lit. a) gi b) se pot intocmi qi

elibera de cltre institulia \a carc absolventul a susfinut qi a promovat examenul de frnalizare a

studiilor, in baza situafiei qcolare/foii matricole cu care acesta a fost admis sd suslind

examenul de finalizare a studiilor, respectiv a documentelor eliberate de persoanele juridice

menlionate anterior, dupd caz, in aceast[ situafie se va face men]iunea: "Acest inscris este

eliberat de .......... (denumirea institufiei) pebaza documentelor obfinute de la ............

(denumirea entit[fli care aeliberat documentele)."

CAPITOLUL V:Dispozifii finale

Art,42
(1)Anual, la nivelul Universit[1ii, se intocmegte un raport privind modul de gestionare a

actelor de sfudii, precum gi stocul acestora, care se aprobd de conducerea acesteia qi se

arhiveazd cu termen permanent.

(2)Se transmit anual, la solicitarea Ministerului, un exemplar al raportului prevdnrt la alin.

( 1).

Art.43
(l)in cazul dispariliei unui formular de actde studii se sesizeaz[ organul de urmdrire penalE qi

se informeaz[ Ministerul in cel mult 5 zile lucritoare de la data constatirii disparifiei.

(2)Formularele actelor de studii care fac obiectul alin. (1) sunt declarate "nule" prin

publicarea de cdtre institulie a unui anun! in Monitorul Oficial al Romdniei, Partea a III-a.

Art.44
(1)in cazut desfiint[rii sau reorganizdrii institufiilor arhiva se preia de cdtre institulia

desemnatd in actul de reorganizareidesfiinlare. Institufia care pdsteazd arhiva poate fi:
institulie de invdfdmdnt superior acreditatd, Arhivele Nalionale, serviciile judelene/Serviciul

Municipiului Bucuregti alelal Arhivelor Nalionale sau orice operator economic autorizat in
prestarea de servicii arhivistice.
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(2)Dacil arhiva este preluat[ de o institu(ie de inv[][mOnt superior aueditatd, aceasta inscrie

pe actele de studii/duplicatele/documentele universitare eliberate qi men{iunea: "Acest inscris

este eliberat de ......... (denumirea instituliei) care define arhiva (denumirea

instituliei reorganizate/desfiinlate) ......... unde titularul afinalizat studiile respective."

(3)in situatia in care arhiva este preluat6 de Arhivele Nalionale, serviciile judeleneiServiciul

Municipiului Bucureqti alelal Arhivelor Na[ionale sau de operatori economici autoriza{i in

prestarea de servicii arhivistice, absolventul/imputernicitul depune la Minister o cerere

inso{it6 de copii certificate cu originalul de pe documentele universitare eliberate de cltre

entitSlile enumerate anterior. Ministerul, in urma consultdrii institutiilor, desemneazl o

institulie acreditatfl care intocmeqte qi elibercazil actul de studii/duplicatul/documentul

universitar, conform cererii depuse. Acestea conlin qi menfiunea: "Acest inscris este eliberat

de ....... (denumirea institutiei) pe baza documentelor oblinute de la
(denumirea entitdtii care a eliberat documentele)."

Art.45
Pentru eliberarea duplicatelor actelor de studii, Universitatea din Petroqani percepe taxe, in

condiliile stabilite Senatul Universit[1ii, in conformitate cu prevederile legislaliei in vigoare,

cu exceplia situaliilor prev[zute la art.27 alin. (1).

Prezentul Regulament a fost aprobat prin Hotlrirea Senatului nr. 25125.02.202L

@&a
f.univ.dr. ing.
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ANEXA I :Elemente minimale obligatorii aferente registrelor matricole pentru studii

universitare

(1)Secfiunea 1

l.Antet

2.Denumirea instituliei

3.Facultatea

4.Domeniul

5. Specializarea/Programul de studii

6.Forma de studii universitare

T.Durata (ani)

8.Num6ru1 de credite aferente specializirii/programului de studii

9.Limba de studii

(2)Secfiunea aZ-az

l.Numdrul matricol

2.Numele gi prenumele (cu iniliala/inilialele tatalui sau a mamei - in situa{ia in care tat61

este necunoscut)

3.CNP

(3)Secfiunea a3-a:
LData nagterii : anl|undl zi

2.Lo c alitatea naqterii : comuna/oragul, sectorul/j udeful, lara

3 . Prenumele pdrin{ilor: tata, mama

4.Cetd\enia

(4)Sec(iunea a 4-u
l.Admis in baza (concurs/numdr gi datd scrisoare de acceptarelaprobare de

qcolarizareladeverrnldlatestat/num[rul qi data ordinului de primire la studii)

2.Sesiunea

3.Cu media

4.in anul

5.Cu aprobarea (dispozilia de inmatriculare)

6.Seria, num6rul, data eliberlrii, dupi caz, a actelor de studii depuse la inmatriculare

(diploma de bacalaureat/licen!5/masterat/atestat de recunoaqtere a studiilor etc.)

T.Institulia de inv[![mint absolviti (liceu/universitate/facultate)

(S)Secfiunea a 5-a: Situa{ia qcolarl pe fiecare an universitar parcurs

1.Anul universitar

2.Specializarea/Programul de studii

3.Anul de studii

4.Forma de invS{imAnt

5.Forma de finanlare

6.Planul de inv[{6mAnt qi situalia gcolari

T.Situalia la finalul anului de studii

S.Total credite

t7



9.Media

l0.Semndturi (decan qi secretar facultate)

1 l.$tampila facultate

(6)Secfiunea a 6-a:

l.Media generald de absolvire a anilor de studii

2.Num5ru1 total de credite

(7)Secfiunea a7-a:

1.Men{iuni privind Scolarizarea/Informa}ii suplimentare (intreruperi de studii, prelungiri

de qcolaritate, reinmatriculiri, mobilit[1i, schimblri de nume etc.)

(8)Sec{iunea a 8-a:

l.lnfonna{ii privind frnalizarea studiilor (sesiunea, anul, titlul lucririi de frnalizare,

conducdtorul/conducitorii lucrarii de finalizare a studiilor)

2.Nota/Notele gi num6ru1 de credite ob{inute la proba/probele examenului de finalizare

3.Media examenului de finalizare gi numirul de credite

4.SemnSturi decan gi secretar gef facultate

5.$tampila facult[tii
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ANEXA: Mod de completare a secfiunii INFORMATII SUPLIMENTARE

aferente suplimentelor la diplomi/foilor matricole

Promovarea a doi ani universitari intr-un an universitar
in anul universitar - studentul a promovat simultan anii _ qi _ de studiu, conform

Aprobdrii Consiliului de Administrafie _ nr._ din _. Prezentul supliment respectd planul

de invd{[mant al promotiei_.
intreruperea studiilor
Anul _, an universitar_- - intreruperea studiilor, conform aprobdrii Consiliului de

Administrafie nr._,din_. .Prezentul supliment respectd planul de inv[![mant al

promotiei
lntreruperea studiilor gi transfer la reluarea studiilor la altil formi de invifim6nt
Anul _, an universitar - intreruperea studiilor conform aprobdrii Consiliului de

Administralie _, nr. _ ,din _;-Anul _, an universitar reluarea studiilor, cu

transfer de la invdfdmdnt _ la invltdmOnt _, conform aprobdrii Consiliului de

Administra[ie _ nr. _, din _. Prezentul supliment respectd planul de invif[mant al

promotiei

Reinscriere in acelapi an de studiu
Anul , an universitar_-_- nu a acumulat numarul de credite pentru a promova in anul

_ de studii.Prezentul supliment respectd planul de invd!flmant al promotiei_.
Prelungirea duratei de studiu (repetent an terminal)
Anul_, an universitar_ - nu a acumulat numarul de credite,pentru a finaliza ciclul
I(II) , studii universitare de licent6(master), anul univ. -prelungire studii. Prezentul

supliment respect[ planul de inv[]6mant al promotiei_.
Exmatriculare/ Reinmatriculare -Studii universitare de licentfl, ciclul I
Anul universitar _-_ , anul de studii- exmatriculat, conform deciziei Consiliului de

Administrafie_ nr_,din_.Anul universitar - reinmatriculat, conform deciziei

m._ ,din _.Prezenttl supliment respectl planul de invdtdmant al promotiei_

. daca planul de invatamant al programului de studii s-a modificat de la momentul

exmatriculirii p0n[ la momentul reinmatricularii, ca qi anii universitari aferenti anilor
de studii promovali, pe suplimentul la diploma, se va trece anul univeritar al

reinmatriculirii cu men{iunea echivalat *diferente, studentul fiind obligat s[ se

alinieze planului de invi!flmant al promotiei cu care termind studiile de licentl ciclul I,
iar in suplimentul la diploma nu vor fi trecute alte discipline studiate qi care nu mai fac
parte din planul de invd(8mant al promotiei curente.

Exmatriculare de la studii universitare de lunga duratl /reinmatriculare studii
universitare de licenti, ciclul I Bologna
in perioada . a studiat, la Facultatea _, specializarea_, profilul

studii universitare de lungd durat6, forma de inv6f0mant iar in/domeniul_,

,din _. In anul univ. fost reimatriculat in anul _ de studiu, ciclul I, studii
universitaredelicen!6,domeniul-,programuldestudiicudiferentele
aferente anilor de studii. Disciplinele echivalate, din planul de inv6{[mdnt al promo{iei
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cu care Si-a finalizat studiile, au fost promovate in perioada _-_.PrezentuJ supliment

respect[ planul de inv[]6mant al promo{iei_.

o Pe prima pagini a suplimentului la diploma, la anul inmatricularii se va trece anul

c0nd studentul a fost admis la studiile universitare de lung6 durat6, ca gi anii

universitari aferenti anilor de studii promovafi se va trece anul univeritar al

reinmatricularii cu mentiunea echivalat +diferente. Studentul este obligat sd se alinieze

planului de inv[][mflnt aferent programului de studii al promo]iei cu care termind

studiile de licent[ ciclul I, iar in suplimentul la diploma nu vor fi trecute alte discipline

studiate gi care nu mai fac parte din planul de invd!6m0nt al promofiei respective.

Transfer de la altl universitate
specializared,_,

domeniul_,forma de inv,, la UP, Facultatea_, specializarea-
,domeniul forma de inv,_, confotm aprobarii _ ff.- ,din- gi a fost

inmatriculat in anul _ de studiu cu diferentele aferente anilor de studii.Prezentul

supliment respectd planul de invif[mant al promo{iei_.

o Pe prima pagin[ a suplimentului la diploma, la anul inmatricul[rii se va trece anul

cdnd studentul a fost inmatriculat la Universitatea din Petroqani, ca qi anii universitari
aferenti anilor de studii promovali la Universitatea de unde vine studentul, se va trece

anul univeritar aferent transferului cu menliunea echivalat +diferente, studentul fiind
obligat sd se alinieze planului de invitdm6nt al promofiei cu care termin[ studiile de

licen!6 ciclul I, iar in suplimentul la diploma nu vor fi trecute alte discipline studiate gi

care nu mai fac parte din planul de inv[ldmdnt al promo]iei curente.

Transfer de la o facultate la alta, in cadrul UP
Anul _, an universitar - transferat, in cadrul Universitatii din Petrosani, de la
Facultatea _, specializarea _, invitdmdnt_, la Facultatea o specializare& _,
invdldmflnt_, conform aprob6rii _ nr._,din _.Prezenii supliment respectd planul de

invdldmant al promofiei_.

o Pe prima pagind a suplimentului la diplomd, la anul inmatriculdrii se va trece anul
cdnd studentul a fost inmatriculat la Universitatea din Petrogani, ca gi anii universitari
aferenfi anilor de studii promovafi la Facultatea de unde vine studentul, se va trece

anul univeritar aferent transferului cu menliunea echivalat +diferente, studentul fiind
obligat s5 se alinieze planului de inv6!5m0nt al promolei cu care termind studiile de

licen{d ciclul I, iar in suplimentul la diploma nu vor fi trecute alte discipline studiate qi

care nu mai fac parte din planul de invltimAnt al promotiei curente.

Transfer de la o specializare la alta sau de la o forml de invifimffnt la alta, in cadrul
aceleiapi facultlfi
Anul , an universitar -_- transferat de la specializarea_, invdt[mdnt _, la
specializarea , inv6![m0nt _, conform aprobdrii _ nr. _ ,din _..Prezentul supliment
respectd planul de inv6!6mant al promotiei_.

o Pe prima pagind a suplimentului la diplom6, la anul inmatriculSrii se va trece anul
cdnd studentul a fost inmatriculat la Facultatea respectivS, ca gi anii universitari
aferen(i anilor de studii promova{i la programul de studii de unde se transferd

20



studenful, se va trece anul univeritar aferent transferului cu men{iunea echivalat

*diferenfe, studentul fiind obligat s[ se alinieze planului de inv[][mdnt al programului

unde s-a transferat, iar in suplimentul la diploma nu vor fi trecute alte discipline

studiate gi care nu fac parte din planul de inv6!5m6nt al al programului de studii la care

s-a transferat.

Continuarea studiilor
in anul universitar 

-t--z 
inmatriculat in anul _ de studii, la continuarea studiilor

universitare, cu diferentele aferente anilor de studii, conform aprobdrii _ ff. _ ,din

,fiind absolvent al Prezentul supliment respectl planul de invS![mant al

promoliei

A doua specializare

tn anul universitar _-_t inmatriculat in anul 

- 

de studii, la a doua facultate , cu

diferentele aferente anilor de studii, conform aprob[rii _ nr. _ ,din 

-,fiindabsolvent al_. Prezentul supliment respect[ planul de invdldmdnt al promoliei
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